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Stellenausschreibung Mitarbeiter/Mitarbeiterin im Stadtamt

Einleitung:
ln der Stadtgemeinde Pressbaum gelangt ein Dienstposten im Stadtamt, mit der Möglichkeit
zur Betrauung mit dem Funktionsdienstposten Stadtamtsdirektor/Stadtamtsdirektorin ab

01.01 .2025, zur umgehenden Besetzung.

I h r Ve rantwortu ngsbere ich :

o Organisatorische Mitarbeit im Stadtamt
. Personal- sowie Rechts- und Vertragsangelegenheiten
o Ansprechpartner/in für Bürgermeister, Gemeindefunktionäre und Bevölkerung
. Vorbereitung und Umsetzung der Beschlüsse der Kollegialorgane

lhr Profil:
o Abgeschlossene Reifeprüfung, weiterführende universitäre Ausbildung ist von Vorte.il

o Berufserfahrung im Verwaltungsmanagement, idealenrueise in der NO

Gemei ndevenryaltu ng u nd Kenntn is politischer E ntscheid u ngsprozesse
o Erfahrung auf dem Gebiet der Personalangelegenheiten und Personalentwicklung 

..

. Fundierte Kenntnisse im Venryaltungsrecht (z.B.BAO) sowie Kenntnisse des NO

Gemeinderechts (u. a. NÖ Gemeindeordnung, NÖ Bauordnung, etc')
o Kenntnisse der Budgeterstellung, speziell im Umgang mit der VRV 2015 und

Controlling
o Selbständigkeit, soziale Kompetenz, Konfliktlösungsfähigkeit sowie ein hohes Maß

an Verantwortu ngsbewusstsei n
. Belastbarkeit, Flexibilität und Bereitschaft zur Leistung von Überstunden und zur

laufenden Weiterbildung

Allgemei ne Voraussetzungen :

. Österreichische Staatsbürgerschaft
o Abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst bei männlichen Bewerbern
o Unbescholtenheit (Nachweis durch ein aktuelles polizeiliches Führungszeugnis)
. Notwendigkeit der Ablegung der, für lhren Dienstzweig vorgesehenen,

Gemeindedienstprüfung innerhalb von 3 Jahren ab Aufnahme, sofern diese nicht

bereits abgelegt wurde
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Die Stadtgemeinde bietet:
. Langfristige, sichere Anstellung mit individuellen Fortbildungsmöglichkeiten
o Vielfältiges und herausforderndes Aufgabengebiet inklusive Projektarbeit
. Die Anstellung erfolgt im Ausmaß von 40 Wochenstunden und wird vom Herrn

Bürgermeister - vorerst befristet für 6 Monate - durchgeführt.
. Die Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde

Vertragsbedienstetengesetzes 1976 (GVBG) i. d. g. F. mit Bereitschaft zur
Uberzahlung.

lhre schriftliche Bewerbung inklusive Lebenslauf mit Foto, Dienst- und
Abschlusszeugnissen sowie Staatsbürgerschaftsnachweis bitten wir Sie - zu Handen Frau
StADir.-Stv. Di Elisabeth Wiesböck - bis spätestens 27. Mai 2024 bei der Stadtgemeinde
Pressbaum, Hauptstraße 58, 3031 Pressbaum, abzugeben, an diese Anschrift postalisch
oder per E-Mail an: elisabeth.wiesboeck@pressbaum.qv.at zu senden. Nach Durchsicht der
Bewerbungen werden die am besten geeigneten Bewerber/innen mit gesondertem
Schreiben zu einem Hearing eingeladen.

Mit freundlichem Gruß

Der

Angeschlagen am: 29. April 2024
Abgenommen am: 27. Mai 2024
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